
临床医学院安全检查日各单位师生自行开展安全检查及上报事项对照表

安全自查单位名称：    填表人姓名：    填表时间： 年 月 日

	自查对照、上报项目
	填报是、否

没有的填无

	1、基本安全工作检查：
	

	1.1：在本次安全检查日期间本单位师生是否对照本表等自行开展了安全检查工作？
	

	1.2：学系、教研室消防安全员、各办公室、实验室安全责任人是否在工作日每天进行本单位场所范围的安全巡查？
	

	1.3：是否已做好节假日及双休日期间本单位安全工作？
	

	1.4：是否已采取措施对本单位师生员工特别是新上岗和进入新岗位的人员，进行必要的安全知识教育与培训，使其了解临床医学院等制定的安全工作规定、相关设备使用方法、操作规程等？
	

	1.5：本单位是否已建立健全安全责任制，把各项安全工作明确分工，责任到人？
	

	1.6：本单位各房间安全责任人如有未确定或缺岗的，是否已新确定人员？
	

	1.7：是否经常清理杂物、保持单位所有场所畅通、整洁、卫生？
	

	1.8：是否存在办公室、实验室门开着但无人值守的现象？
	

	1.9：已安装监控摄像头等安全设备工作是否正常？
	

	1.10：单位人员下班时是否及时关闭门、窗、水、电等？
	

	2、防火、用电安全工作检查：
	

	2.1：是否已采取措施让本单位师生熟悉工作、学习、生活等场所内灭火器材存放位置和使用方法，熟悉安全出口和逃生路线，熟悉有关电闸位置，学会在紧急情况下关断电源？
	

	2.2：消防器材、设施配置是否齐全、有效、合理、专人管理？
	

	2.3：安全出口、疏散通道是否畅通，安全疏散指示标志、应急照明是否完好？
	

	2.4：是否有违规在办公室存放易燃、易爆、剧毒危险品、放射物、病原微生物样本的情况？
	

	2.5：

（1） 电气设备和线路的安装、使用是否符合技术规范？

（2） 电插座、电线有无私拉乱接，绝缘破损，线径过细，超负荷过热、变色，接口松动、打火等现象？
	（1）
（2）

	2.6：是否有违规使用热得快等高电热功率设备情况？
	

	2.7：

（1）是否有堵塞电器设备散热通道的情况？

（2）电源线、电源插座、充电器等电器设备与其它易燃物是否已保持10厘米以上安全距离？
	（1）
（2）

	2.8：
（1）本单位是否出现过电源开关自动跳闸现象？
（2）自动跳闸后是否已找出跳闸原因？
	（1）

（2）

	3、防盗、防破坏工作检查：
	

	3.1：各房间的门、窗、锁等是否完好？
	

	3.2：办公室、实验室、库房等的钥匙管理是否按制度落实执行?
	

	3.3：是否已做好重要仪器设备、公私财物的保管工作？
	

	4、防泄密工作检查：
	

	4.1：属于保密范围的试题、科技成果、资料等是否在安全设施完备的地方存放，其制作、收发、传递、使用、复制、保管、归档和销毁等是否有专人负责，是否严格执行了安全保密工作程序？
	

	4.2：使用电话、传真、计算机网络等传递或接收重要信息，是否严格遵守保密规定？
	

	5、计算机信息系统安全工作检查：
	

	5.1:

（1） 是否在本单位的所有计算机上加装了防御和查杀病毒的安全软件，如免费的“360杀毒”等？

（2） 在临床医学院设立的安全检查日，是否按学院规定将本单位所有计算机的杀毒软件病毒库升级到最新，对电脑硬盘、移动硬盘、U盘等存储介质进行全面查毒、杀毒处理？
	（1）

（2）

	5.2:是否在本单位所有的计算机上加装了具有防网络黑客、防欺诈、修复漏洞等功能的安全软件，如免费的“360安全卫士”等？
	

	5.3：是否对有重要文件的计算机采取设置开机、锁定屏幕的密码等防止外人随意使用的措施？
	

	5.4:是否执行了凡涉及机密级文件如试题等的计算机、移动存储介质任何时候都不直接或间接地与国际互联网或其它公共信息网络相连接，连网的计算机及其接入设备不处理、存储、传输涉密文件等保密工作规定？
	

	5.5:本单位网站信息发布是否严格执行了“谁分管、谁负责，先审核、后发布”的原则，在本单位相关负责人审核后再上网发布信息？
	

	5.6:存储过重要文件的计算机相关存储介质要废弃时，是否采用了物理或化学的方法彻底销毁，严防存储过的重要文件被恢复？
	

	6、实验室安全工作专项检查：
	

	6.1：实验室基本安全工作检查：

（1）化学反应、电加热等实验过程中，是否有人值守?

（2）实验室通风设备等安全设施是否运转正常?

（3）配置的防火、防爆、防水浸等基本设备设施是否完好可用?
	（1）

（2）

（3）

	6.2：对易燃、易爆、剧毒、放射、腐蚀、病原微生物样本等物品的安全检查：

（1） 是否有专人管理和防盗措施?

（2）是否按规定存放、保管、使用等？
（3）相关人员是否掌握应急处理方法？
	（1）

（2）

（3）

	6.3：压力容器、高温、高压、辐射等场所及其有关设备的安全检查：

（1） 是否有专人管理？

（2） 是否已制定操作规程和保护措施？
（3） 相关设备是否定期做安全性检查?
	（1）

（2）

（3）

	6.4：对实验室废气、废物、废液等处理情况的安全检查：
（1）是否指定专（兼）职人员负责有毒、有害实验废弃物的回收处置工作?

（2）是否配备了实验废弃物分类收集容器?

（3）是否存在实验废弃物和生活垃圾混放的现象?

（4）是否有向下水道倾倒废弃化学品等污染环境的现象?

（5）是否将实验危险废弃物定期交由学校实验室与设备管理部等单位做专门的回收处理?
	（1）

（2）

（3）

（4）

（5）

	6.5：化学试剂存放地点及存放方式是否安全?
	

	6.6：危险化学品（包括爆炸品、压缩气体、液化气体、易燃液体、易燃固体、自燃物品和遇湿易燃物品、氧化剂和有机过氧化物、有毒品和腐蚀品等）的安全检查：

（1） 危险化学品是否指定专人保管?

（2） 研究所（室）是否建立集中的危险化学品存放室?

（3）性质互相抵触或灭火方法不同的危险化学品是否存放在一起?

（4）对储存的危险化学品是否定期检查，以防变质、自燃或自爆事故?

（5）库房管理人员有无详细的领用记录?
	（1）

（2）

（3）

（4）

（5）

	6.7：剧毒化学品的安全检查：

（1）是否有相应管理制度、经授权后方可使用?

（2）是否执行“五双”管理制度（双人收发、双人使用、双人运输、双人双锁保管）?

（3）是否存放于保险柜内?

（4）使用时，是否采取必要的安全防护措施、做好详细的使用记录?

（5）是否按规定办理购买及报废手续?
	（1）

（2）

（3）

（4）

（5）

	6.8：生物安全的检查：

（1）是否有相应操作规程、并按规定实验?

（2）有害微生物实验室是否安全（包括采购、保存、实验、废弃物处置等方面）?

（3）有毒有害生物实验废弃物是否经高温高压灭菌?
	（1）

（2）

（3）

	7.学生工作专项检查
	

	7.1班内是否有需要特别关注的学生？如果有，是否已经按照要求上报学院？


	

	7.2.学生宿舍和教室内是否存在安全隐患，如用电安全、门窗防盗、家具损坏？如果有，是否已经上报相关部门维修，是否修好？


	

	7.3.学生宿舍和教室周边是否存在对学生安全产生威胁的安全隐患？如果有，是否已经上报相关部门排除了隐患？


	

	7.4.是否对学生进行过消防安全、人身安全和财产安全教育？
	

	8、临床医学院等安全管理文件规定的其它安全工作事项的检查。
	


注：在每月第一个工作日的临床医学院安全检查日期间，各单位安全员、院机关各办公室安全责任人要通知本单位师生对照本表等自行开展安全检查工作，要收集、整理本单位师生报送的安全问题，填报本表和《每月第一个工作日临床医学院安全检查日各单位师生自行开展安全检查上报事项汇总表》电子版，在包括安全检查日在内的两个工作日内发到临床医学院邮箱：somoffice@sdu.edu.cn。
